Guide des principales fonctions du Knowledge Forum

Ce document présente un résume des fonctions de base du Knowledge Forum. Samise en

page a été faite de sortea ce qu'il puisse étre imprime facilement.

Pour en savoir davantage, vous pouvez consulter les guides complets a partir des sites

Web suivants:

http://www .tact.fse.ulaval .calfr/html/outil s/kf/index.htm

http://www.tact.fse.ulaval .calfr/html/outil S/kf gestion/index.htm

Les icones suivantes représentent la variété des notes que I'on peut retrouver sur le Knowledge
Forum.

I}Cette icbne indique que vous étes l'auteur de la note.
DCette icone indique que vous n'avez pas lu le contenu de la note.
DCette icone indique que vous avez lu le contenu de la note.

Cette icone indique gque le contenu de la note a été modifié depuis votre derniére lecture.

QCette icone représente une note Elever le propos, c’est-a-dire un groupe de notes qui ont
été rassemblées pour formuler une nouvelle idée.

ECette icone vous permet de naviguer d’une perspective a une autre.



L'interface d'une note comporte quatre principales sections. Il s’agit, dans l'ordre, du champ ou
vous devez inscrire l'intitulé du probléme que vous désirez soumettre, les échafaudages que
vous pouvez utiliser pour préciser vos intentions d'écriture, le corps de la note, c'est-a-dire le
principal champ d'écriture de votre idée, et les mots-clés que vous pouvez sélectionner pour
permettre un meilleur repérage et un meilleur retrait de l'information par le biais de la fonction de
recherche.
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Mettons nokre s situé juste au-dessus de la zone principale d'écriture. |l correspond au but
general que vous souhaitez transmettre au moyen de votre requéte, par
exemple, en l'occurence, ici, comprendre l'inteface d'une note.

Echafaudages: il s'agit des étiguettes oranges qui apparaissent dans la fenétre
oisine, a gauche. Comme wous pouvez |e constatez, ces atiquettes identifient
des intentions d'écriture; ma theorie, je wveux comprendre, etc. Ces étiquettes
servent donc & préciser la nature de vos intentions au chapitre de I'&crit. En
cliguant sur l'une d'entre elles, puis en cliquant sur le bouton Ajouter, l'etiquette
selectionnée se positionnera dans le corps de la note. “ous remarguerez
ggalement gu'au-dessus de |a fenétre présentant les étiquettes déchafaudage,
apparait un menu déroulant. Ce menu vous offre la possibilité de sélectionner
d'autres groupes d'echafaudages. Enfin, notez aussi que vous devez toujours
insérer votre texte entre les balises de I'atiguette.

Corps de la note: il s'agit de I'endroit ol vous élabarez le contenu de la note
fgue vous désirez soumettre 4 vos pairs. C'est la zone principale d'ecriture et de
lecture.

hots-clés: il s'agit de choisir des mots significatifs qui résument bien votre
message. Yous pouvez les sélectionner en les cliqguant au moyen de licdne
illustrée par une clé. %ous pouvez aussi inscrire directement les mots retenus
dans le champ. Malheureusement, le Knowledge Forum ne peut gérer les
caractéres accentués. |l suffit alors dinscrire vos mots-clés sans accents.
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Pour créer une nouvelle note, cliquez sur le bouton Nouvelle note de la barre d'outils. Une

fenétre semblable a la suivante apparaitra. Cette fonction peut étre utilisée par exemple pour
soumettre un nouveau questionnement qui n’a pas été abordé.
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Remplissez les différents champs de la note.
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Lorsque vous étes prét a envoyer votre note, appuyez sur le bouton Fermer situé dans le coin
inférieur droit de la note.

La fenétre suivante apparaitra. Saisissez un titre pour votre note puis appuyez sur Contribuer

pour qu'elle apparaisse dans la perspective. Si vous désirez apporter des modifications a votre
note avant de I'envoyer, appuyez sur Annuler pour revenir a la fenétre précédente.



Contribution

Contribuer &;

| Apprentissage ﬂ

Chnisissez |e titre en fonction du probléme et des mots-clés:

Comprendre le Knowledge Forum

Titre de la nate:

|Créer une nouvelle note

Me pas contribuer annuler Conkribuer

Pour élaborer a partir d’'une note qui est déja présente dans la perspective, ouvrez la note a partir
de laquelle vous désirez élaborer sur le contenu et cliquez sur le bouton Elaborer situé au bas de
la note. Cette fonction est utilisée par exemple lorsqu’on veut enrichir une idée qui a été émise.

L'annotation ressemble a un Post-It jaune qu'on laisse a l'intérieur d'une note dans le but de

fournir une rétroaction a son auteur. Contrairement a I'élaboration, I'annotation ne fait pas
progresser le discours. Pour ajouter une annotation, ouvrez une note, cliguez sur Objets puis
sélectionnez Annoter.
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La fenétre suivante apparaitra. Ecrivez votre commentaire et cliquez sur Sauvegarder pour
enregistrer les modifications.
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La fenétre suivante apparaitra. Cliquez sur Fermer puis Contribuer pour enregistrer I'annotation.
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Accéder a une autre perspective

Pour accéder a une autre perspective, cliquez sur le bouton Perspectiveset sélectionnez Aller a

la perspective.
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La fenétre suivante apparaitra. Pour faire afficher toutes les perspectives (niveaux 1 et 2),

sélectionnez Toutes les perspectives En sélectionnant Perspective de niveau 1, seules les
perspectives de niveau 1 seront visibles. Pour accéder a une perspective, double-cliquez sur son

titre.
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Créer une nouvelle perspective

Pour ajouter une perspective, cliquez sur Fichier et sélectionnez Nouvelle perspective.
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La fenétre suivante apparaitra.
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Entrez un nom pour la perspective.



Ajouter un raccourci vers une perspective

Cette fonction permet de changer de perspective plus rapidement qu'en cliquant sur le bouton
Perspectivespuis en sélectionnant Aller a la perspective. Elle facilite donc la navigation a

travers la base.

Pour ajouter un raccourci, cliquez sur le bouton Perspectiveset sélectionnez Aller a la
perspective tel qu'illustré sur I'image ci-dessous.
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La fenétre suivante apparaitra; elle affiche le nom des perspectives de la base.
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Pour créer un raccourci qui vous permettra d'accéder plus rapidement a l'une de ces
perspectives, cliquez sur la perspective désirée et glissez-la a l'intérieur de la perspective

actuelle.
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Une icbne semblable a celle-ci apparaitra:



