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Knowledge Forum 4.6 

Introduction  

Quôest-ce que Knowledge Forum?  

Knowledge Forum est un espace de travail électronique de groupe conçu pour supporter 

les processus de construction de connaissances. Avec Knowledge Forum, un nombre 

illimité  dôutilisateurs et de groupes peuvent partager de lôinformation, d®buter des 

enquêtes collectives, et construire des réseaux de nouvelles idées.   

Avec Knowledge Forum, les utilisateurs collaborent pour construire et améliorer une base 

de connaissances (knowledge base) à partir de notes. Une note est un passage et/ou une 

image qui se relie avec les apprentissages que lôutilisateur lui-même est en train de faire. 

Une note typique dans Knowledge Forum peut inclure un problème, un graphique 

illustrant une théorie, un plan de recherche ou un r®sum® dôinformation trouvée à partir 

de ressources matérielle. Les notes incluent aussi des échanges sur des idées et théories 

divergentes, des défis conceptuels, ou des affirmations du genre « et siéè qui am¯ne les 

membres de la communauté de Knowledge Forum à de nouvelles compréhensions. 

Lôenvironnement du Knowledge Forum nôest pas juste une mani¯re de publier de 

lôinformation;  côest beaucoup plus. Côest le lieu de rencontre par excellence - le "forum" 

ï où chaque utilisateur construit un élément de connaissance.   

Les notes sont publiques ¨ lôint®rieur de la base de connaissances. Elles peuvent être 

retrouvées et examinées par tous les membres de la base de connaissances.  Les notes 

peuvent aussi être publiées, et si la base de connaissances est rendue disponible sur 

Internet, les idées publiées peuvent être partagées. 

Le produit  

Le logiciel Knowledge Forum consiste en une application-serveur à laquelle on peut 

accéder à partir de nôimporte quel réseau ou simplement par Internet, et dôune interface-

client qui sôex®cute ¨ lôint®rieur de tous les navigateurs Internet modernes (comme 

Mozilla Firefox ou Internet Explorer). Le navigateur web est le seul élément que 

lôutilisateur a besoin de connecter au serveur du Knowledge Forum pour utiliser ce 

dernier; il nôy a pas dôinstallation ni de t®l®chargement n®cessaires.  Lôapplication-

serveur fonctionne  sous Windows NT, 2000, et XP, Macintosh OS X, et Linux Red Hat.  

Au commencement, la base de connaissances est vide. Les utilisateurs créent des notes, 

quôils peuvent insérer pour "contribuer" à la base de connaissances. Le navigateur 

transmet les notes au serveur, qui les enregistre dans la base de connaissances.  Quand un 

utilisateur veut retrouver ses notes à un autre moment (ou ¨ partir dôun autre ordinateur), 

le serveur envoie les notes au navigateur approprié, et elles sont affich®es sur lô®cran. De 
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cette manière, les utilisateurs peuvent accéder aux notes de la base de connaissances de 

nôimporte que ordinateur connecté à Internet.  

Des approches collaboratives 

Il y a six outils pour faciliter la collaboration dans Knowledge Forum. Le premier outil 

est appelé lô®laboration et permet aux utilisateurs de construire à partir des idées des 

autres. Une note en élaboration est une note en elle-même qui est connectée à la note à 

partir de laquelle elle sô®labore.  Lors du visionnement dôune note dans Knowledge 

Forum, les utilisateurs peuvent rapidement voir et accéder à toutes les notes élaborées par 

lôoutil dô®laboration et qui sont en lien avec la note de départ, et sôils le d®sirent, ajouter 

une note de leur part où ils le souhaitent dans la structure élaborée.  Comme les notes en 

élaboration sont des notes en elles-mêmes, elles peuvent aussi être le sujet dôautres notes 

échafaudées.  Les notes échafaudées peuvent être liées à un courriel, bien que les 

courriels tendent à impliquer un échange privé entre deux personnes.  Avec Knowledge 

Forum, deux personnes peuvent échanger des idées, mais leurs échanges deviennent 

partie intégrante de la base de connaissances publique et donner naissance ¨ dôautres 

®changes successifs par dôautres individus.  

Une autre forme dôinteraction sur Knowledge Forum est la citation, qui permet aux 

utilisateurs de référencer le travail des autres auteurs.  Quand un utilisateur cite le travail 

de quelquôun dôautre, une référence apparaît avec un lien direct vers la note citée.  

Une annotation est le troisième outil de collaboration sur Knowledge Forum.  Les 

annotations permettent aux utilisateurs de faire des commentaires sur une note existante.  

Les annotations ne sont pas enregistrées comme des notes à part entière, étant donné la 

nature de celles-ci qui est de traiter directement et exclusivement dôun ®l®ment de la note 

en elle-même. Un utilisateur pourrait créer une annotation pour féliciter, corriger 

lôorthographe, ou simplement commenter un fait rapporté.  

Le quatri¯me outil collaboratif du Knowledge Forum est le partage des droits dôauteur. 

Toute note dans Knowledge Forum peut être partagée par un nombre illimit® dôauteurs.  

Tout utilisateur avec les droits dôacc¯s appropri®s peut °tre consid®r® comme auteur  sur 

une note partagée et avoir les droits complets pour éditer, incluant la possibilité de 

modifier le texte ou les graphiques originalement entrés par les autres utilisateurs.  

Les utilisateurs peuvent aussi sélectionner collectivement une note pour lui donner un 

statut de publication. Cela démontre aux autres lecteurs que les auteurs sentent que le 

matériel contenu dans la note est de haute qualit® et quôil rencontre les standards 

attendus. Quand un auteur veut publier une note, cette note est dôabord candidate pour 

être publiée.  La note ne sera pas publi®e avant quôelle soit support®e par le vote de trois 

autres pairs (scripteurs) ou par un ®diteur qui sent que côest une pièce de qualité.  

Le dernier outil est de loin le plus puissant et est appelé « élever le propos ».  Non 

seulement il facilite la collaboration, mais il permet également aux utilisateurs de 
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rassembler les théories et les idées qui ont déjà été présentées pour élever le propos de ces 

idées pour aller vers de nouvelles compréhensions.  Les notes rassemblées dans un 

dossier lorsquôon élève le propos disparaissent visuellement de la perspective et 

deviennent accessibles seulement par la note qui contient lô®l®vation du propos.  

Un des principes sur lequel est basé le visuel du Knowledge Forum est quôil est pr®sent® 

en toute impartialité afin que les utilisateurs se concentrent sur le contenu plutôt que sur 

le contenant.  Cela permet aussi de mettre de lôavant lôaspect cognitif de leurs activit®s.  

Pour rendre cela possible, une s®rie dô®chafaudages dirige les apprenants vers des 

op®rations cognitives qui aident ¨ leur compr®hension de ce quôils mettent de lôavant. Par 

exemple, un ®chafaudage th®orique am¯ne lôutilisateur ¨ travers les étapes de 

construction et de v®rification dôune th®orie.  En plus de cela, le processus 

dôidentification de mots-clés aide les utilisateurs à se concentrer sur les concepts au sujet 

desquels ils sont en train de discuter.  

En r®sum®, le Knowledge Forum supporte lôapproche dôune ®quipe de recherche sur 

lôapprentissage grâce à différents programmes supportant la construction de 

connaissances, la collaboration, et le questionnement progressif. Lô®l®ment cl® dans le 

Knowledge Forum inclut les outils pour la construction et lôentreposage des notes, les 

outils pour la collaboration, les échafaudages qui dirigent les utilisateurs vers des 

op®rations cognitives particuli¯res, et lôutilisation de mots-clés qui aident les utilisateurs à 

se concentrer sur les concepts. Combinés, ces éléments fonctionnels supportent 

r®solument et de mani¯re tr¯s mature les processus de traitement de lôinformation dans 

lesquels les utilisateurs commencent à prendre la responsabilité de leurs propres 

apprentissages ainsi que des apprentissages de leurs pairs.  
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Knowledge Forum 4.6 

Première étapes 

Pré-requis et branchement  

Vous devez vous connecter à Knowledge Forum en utilisant un navigateur web. Pour se 

brancher à  Knowledge Forum, votre navigateur doit °tre lôun des suivants:  

¶ Internet Explorer 5.0 ou plus récent  

¶ Firefox 1.0 ou plus récent 

¶ Mozilla 1.0 ou plus récent 

¶ Netscape 6 ou plus récent 

¶ Safari 1.0 ou plus récent 

Lôinterface optimisée nécessite un navigateur qui peut prendre en charge le logiciel Java. 

Cela implique dôavoir une version raisonnablement r®cente du logiciel Java installée sur 

votre ordinateur. Si vous ne savez pas si votre navigateur prend déjà en charge Java, vous 

pouvez facilement le savoir en visitant http://www.javatester.org/version.html et en 

suivant les instructions. Le logiciel Java est disponible gratuitement à 

http://www.java.com/getjava/ et des instructions d®taill®es pour lôinstallation y sont 

disponibles. 

Votre gestionnaire de Knowledge Forum est responsable de vous procurer lôadresse URL 

à entrer dans votre navigateur.  

Pour acc®der ¨ lô®cran « Bienvenue à Knowledge Forum » :  

1. Ouvrez votre navigateur.  

2. Entrez lôadresse URL 

La fenêtre  « Bienvenue à Knowledge Forum » apparaît. ê partir dôici, vous pouvez vous 

brancher à Knowledge Forum.  

http://www.javatester.org/version.html
http://www.java.com/getjava/
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Déplacez votre souris sur cette image pour en apprendre davantage au sujet des fonctions 

de la page « Bienvenue à Knowledge Forum ». 

Vous êtes soit désigné comme un utilisateur préenregistré (votre nom dôutilisateur et mot 

de passe vous sont remis), ou en tant quôutilisateur qui sôenregistre lui-même, ou vous 

avez besoin de cr®er votre nom dôutilisateur et mot de passe avant dôentrer dans 

Knowledge Forum. 

Se connecter comme un utilisateur préenregistré 

Si vous êtes un utilisateur préenregistré, vous vous ferez remettre un nom dôutilisateur et 

un mot de passe par votre gestionnaire local de Knowledge Forum. Vous pouvez avoir 

plus dôune base de donn®es, aussi appelée base de connaissances, disponibles pour vous.  

Les bases de connaissances disponibles sont accessibles dans le menu déroulant. Vous 

pouvez aussi avoir lôoption de choisir votre langue dôusage.  
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Pour se brancher comme un utilisateur préenregistré:  

1. Sélectionnez une langue à partir du menu déroulant Langue.  

2. Sélectionnez une base de connaissances à partir du menu déroulant Base de 

connaissances.  

3. Sélectionnez un type dôinterface ¨ partir du menu déroulant Type dôinterface 

4. Entrez votre nom dôutilisateur dans le champ Utilisateur .  

5. Entrez votre mot de passe dans le champ Mot de passe  

6. Cliquez sur le bouton Se brancher.  

Une fenêtre sôouvrira, et votre session sur Knowledge Forum commencera.  

Note: Si votre navigateur est configuré pour bloquer les fenêtres intempestives (pop-up), 

vous pouvez avoir à appuyer sur un autre bouton dans la nouvelle fenêtre pour poursuivre 

avec lôouverture de Knowledge Forum.  

Se brancher en tant quôutilisateur en enregistrant un nom dôusager 

Si vous êtes un utilisateur qui sôenregistre par lui-même, vous aurez besoin de compléter 

le formulaire dôenregistrement avant dôentrer sur Knowledge Forum la première fois. 

Vous pouvez accéder au formulaire dôenregistrement ¨ partir de la fenêtre « Bienvenue à 

Knowledge Forum ».  Vous devriez recevoir un code dôenregistrement par votre 

gestionnaire Knowledge Forum local pour désigner votre groupe.  Utilisez ce code quand 

vous remplissez le formulaire dôenregistrement.  

Pour se brancher par soi-même:  
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1. Cliquez sur le lien Enregistrement dôun nom dôusager sur lô®cran « Bienvenue 

à Knowledge Forum ».  La fen°tre dôenregistrement appara´tra. 

 
2. Sélectionnez une base de connaissances à partir du menu déroulant Base de 

connaissances.  

3. Entrez le code dôenregistrement fournit par votre gestionnaire local du Knowledge 

Forum dans le champ Code dôenregistrement.  

4. Entrez un nom dôutilisateur dans le champ Nom dôutilisateur.  

5. Entrez un mot de passe dans le champ Mot de passe.  

6. Entrez le même mot de passé dans le champ Vérifier le mot de passe.  

7. Entrez votre prénom dans le champ Prénom.  

8. Entrez votre nom de famille dans le champ Nom.  

9. Dans la section type dôinterface, choisissez Neuronale si vous voulez utiliser 

lôoption de visualisation neuronale des notes dans Knowledge Forum. Sinon, 

conservez Par arborescence. 

10. Complétez les champs restant au besoin.  

11. Cliquez sur le bouton « Soumettre ».  

Une fen°tre sôouvrira et votre session sur Knowledge Forum commencera.  



Knowledge Forum 4.6 

 

 

Guide KF 

2008 

Note: Si votre navigateur est configuré pour bloquer les fenêtres intempestives (pop-up), 

vous pouvez avoir à appuyer sur un autre bouton dans la nouvelle fenêtre pour poursuivre 

avec lôouverture de Knowledge Forum.   
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Objets de Knowledge Forum  

Une fois branch®, Knowledge Forum sôouvre sur une fenêtre vous présentant votre page 

dôaccueil qui ressemble à ceci:  

 

 

D®placez votre souris sur cette illustration pour identifier les sections principales dôune 

fenêtre de perspective sur Knowledge Forum 

Une perspective peut contenir des liens vers les 4 types dôobjets de Knowledge Forum; 

les notes, les perspectives, les attachements et les vidéos.  

 Notes  

La note est lô®l®ment de base dans Knowledge Forum. Vous 

représentez vos idées dans la base de données avec des notes. Les 

notes peuvent inclure du texte, des graphiques, des fichiers joints et 

des vidéos au format QuickTime. Les notes permettent dôidentifier 

des problèmes et des mots-clés, et contiennent aussi souvent des 
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échafaudages pour aider à organiser vos idées. Vous pouvez lier les 

notes ¨ dôautres notes dôauteurs. Les notes peuvent °tre ajout®es ¨ 

une perspective ou à une autre note.  

 Perspectives  

Les perspectives fournissent une organisation visuelle pour les 

notes, fichiers joints et vidéos. Une perspective vous permet de voir 

la progression du travail fait sur un sujet pr®cis. Côest une 

repr®sentation dôid®es reli®es et dôentrecroisements de discussions. 

Les notes, fichiers-joints et vidéos QuickTime peuvent être déplacés 

dôune perspective ¨ une autre. Les perspectives peuvent aussi 

contenir des liens vers dôautres perspectives.  

 Fichiers-joints  

Les fichiers-joints sont des documents cr®®s dans dôautres 

applications qui sont ajoutés à la base de données.  Pour être en 

mesure de lire un fichier joint, vous devez avoir sur votre ordinateur 

le logiciel avec lequel le fichier joint a été créé. Les fichiers-joints 

peuvent être ajoutées aux perspectives et aux notes.  

 Clips Vidéo  

Les clips vidéo en diffusion continu (streaming) et clips vidéo 

QuickTime peuvent être ajoutés à la base de données. Les vidéos 

QuickTime peuvent être ajoutés aux perspectives et aux notes. Selon 

le navigateur que vous utilisez, vous pourriez être capable de référer 

à une section dôune vid®o QuickTime dans une note.  

Vous pouvez voir nôimporte lequel des objets en double-cliquant sur leur icône ou leur 

titre dans la perspective. D®pendamment de votre type dôutilisateur, vous pourriez aussi 

°tre en mesure dô®diter les objets que vous ouvrez. 
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4ÙÐÅÓ ÄȭÕtilisateurs de Knowledge Forum  

Il y a cinq types dôutilisateurs. Chaque type dôutilisateur a des privilèges différents quant 

¨ la visualisation et lô®dition dans Knowledge Forum. Les gestionnaires sur Knowledge 

Forum et les ®diteurs assignent les types dôutilisateurs quand ils ajoutent des utilisateurs 

au système.  

Lecteur  Les lecteurs peuvent seulement voir les perspectives 

publiées. Ils ne peuvent pas écrire ou changer quoi que 

ce soit dans la base de connaissances. 

Visiteur   Les visiteurs ne peuvent voir que les perspectives 

publiées. Ils peuvent aussi écrire des notes et ajouter 

des mots-clés ou des problèmes. Les visiteurs peuvent 

seulement éditer leurs propres notes.  Les visiteurs ne 

peuvent pas créer des perspectives ou des échafaudages 

ni verrouiller des perspectives.  

Scripteur  Les scripteurs peuvent écrire des notes et ajouter des 

mots-clés et des problèmes. Ils peuvent se déplacer dans 

toutes les perspectives ¨ lôexception des perspectives 

des éditeurs. Les scripteurs peuvent seulement éditer 

leurs propres notes. Les scripteurs peuvent créer et 

verrouiller des perspectives si leur groupe a obtenu 

lôautorisation de le faire par un éditeur ou un 

gestionnaire. Les scripteurs peuvent éditer ou changer 

les attributs des perspectives dont ils sont lôauteur. 

Éditeur  Les éditeurs peuvent éditer nôimporte quelle note ou 

perspective.  Si une perspective est verrouillée, ils 

peuvent la déverrouiller. À partir de la liste de la fenêtre 

Auteur, les éditeurs peuvent ajouter et éditer les auteurs 

et les groupes (mais ils ne peuvent ajouter de 

gestionnaires). Les éditeurs peuvent aussi chercher pour 

des notes enlevées ou effacées. Les éditeurs peuvent 

cr®er des perspectives dô®diteurs auxquelles nôont acc¯s 

que les éditeurs et les gestionnaires.  

Gestionnaire  Les gestionnaires ont accès à toutes les options. Les 

gestionnaires peuvent ajouter au système tous les types 

dôutilisateurs, incluant les gestionnaires.  

Les gestionnaires, éditeurs et scripteurs (et les visiteurs sur des perspectives publiées) 

sont appelés « auteurs è parce quôils peuvent ®crire des notes. Tous les individus qui 

peuvent se brancher sur le système sont appelés des « utilisateurs ».  
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Se débrancher 

Vous pouvez sortir de Knowledge Forum en utilisant le bouton « Se débrancher » sur la 

barre dôoutils. Vous pouvez aussi quitter en fermant la fenêtre de votre navigateur. 

Pour sortir de Knowledge Forum:  

¶ Cliquez sur .  

Quand vous sortez en utilisant le bouton « Se débrancher », vous retournerez ¨ lô®cran 

« Bienvenue au Knowledge Forum ». 
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Knowledge Forum 4.6  

Perspectives 

 

 

Introduc tion aux perspectives  

Les perspectives fournissent une organisation visuelle pour les notes, fichiers joints, 

vid®os et liens vers dôautres perspectives. Les perspectives peuvent °tre organis®es par 

sujet, par auteur, par idée unificatrice, par standards, ou par tout schème organisationnel 

de votre choix.Les raccourcis vers des perspectives permettent ¨ lôutilisateur de se 

brancher ¨ dôautres perspectives sans devoir passer par la liste de perspectives. 
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D®placez votre souris sur lôillustration pour découvrir les fonctionnalit®s dôune 

perspective de Knowledge Forum. Appuyer sur une fonctionnalité vous amènera vers une 

aide additionnelle.  

Sur le c¹t® gauche de la perspective se situe la barre dôoutils. Le nombre de boutons 

apparaissant sur la barre dôoutils dépend des privilèges que vous avez sur la base de 

connaissances.  

La barre dôoutils peut appara´tre en format large ou ®troit. Le visuel de la barre dôoutils 

est initialement défini pour chaque groupe par un éditeur ou un gestionnaire. Les 

utilisateurs peuvent sélectionner leurs propres préférences visuelles à partir de la fenêtre 

« Auteur ».  

La barre dôoutils est divis®e en trois sections. La première section contient des boutons 

qui permettent dôajouter des objets à une perspective. Ces objets contiennent le contenu 

inséré dans la base de données.  
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Knowledge Forum 4.6  

Perspectives  

 

 

Contenu des perspectives  

Les perspectives peuvent contenir des notes, des fichiers joints, des vidéos et des liens 

vers dôautres perspectives. D®pendamment de votre type dôutilisateur, vous pouvez 

ajouter ou ®diter ces objets. Les perspectives affichent aussi de lôinformation concernant 

leur historique et les droits dôauteurs.   

Notes  

Les notes ajoutées à une perspective apparaissent dans la fenêtre de la perspective. Vous 

pouvez créer une note en utilisant le bouton « Nouvelle note è sur la barre dôoutils. 

Cliquer sur lôic¹ne ou le titre dôune note permet de lôouvrir. Vous pouvez apporter des 

changements à une note si vous êtes un auteur de notes.  

Fichier joint  

Les fichiers joints ajoutés à une perspective apparaissent dans la fenêtre de la perspective. 

Vous pouvez créer un fichier joint en utilisant le bouton « Nouveau fichier joint » sur la 

barre dôoutils. Appuyer sur lôic¹ne ou le titre dôun fichier joint permet de lôouvrir (si vous 

avez le logiciel utilisé pour créer le fichier joint sur votre ordinateur). 

Clips vidéo  

Les clips vidéo ajoutés à une perspective apparaissent dans la fenêtre de la perspective  

Vous pouvez créer une vidéo en utilisant le bouton « Nouveau vidéo » sur la barre 

dôoutils. Cliquer sur lôic¹ne ou le titre dôune vid®o permet de lôouvrir.  

Raccourci vers une perspective  

Un lien-perspective vous branche ¨ dôautres perspectives, vous permettant de vous 

d®placer facilement dôune perspective à une autre. Vous pouvez créer un lien-perspective 

en utilisant le bouton ñNouveau raccourci vers une perspectiveò sur la barre dôoutils. 

Cliquer sur un lien-perspective vous amène sur cette perspective.  
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Perspectives verrouillées et déverrouillées  

Les auteurs dôune perspective peuvent aussi verrouiller et déverrouiller des perspectives. 

Si une perspective est verrouillée, aucun objet ne peut y être ajouté. Un icône apparaît 

dans le coin inférieur gauche de la perspective, indiquant si la perspective est verrouillée 

ou non.  

 Verrouillée  

Aucun changement ne peut être fait à la perspective. Verrouiller une 

perspective retire les boutons Nouvelle note, Nouveau lien-

perspective, Nouvelle fichier joint  et Nouveau vidéo de la barre 

dôoutils, puisque ces fonctions ne sont plus disponibles.  

 Déverrouillée  

Les utilisateurs peuvent apporter des changements à une perspective 

déverrouillée selon ce que leur type dôutilisateur leur permet. Par 

exemple, les visiteurs, scripteurs, éditeurs et gestionnaires peuvent 

ajouter une note, un lien-perspective, un fichier joint ou une vidéo à 

une perspective déverrouillée. 

Pour verrouiller une perspective:  

¶ Cliquez sur  dans le coin inférieur gauche de la perspective.  

Pour déverrouiller une perspective : 

¶ Cliquez sur  dans le coin inférieur gauche de la perspective.  

Types de perspectives 

Les perspectives ont des statuts particuliers qui affectent la manière dont certains 

utilisateurs peuvent interagir avec elles. Les auteurs des perspectives peuvent définir 

chaque niveau de permission sur une perspective, ce qui détermine quels types 

dôutilisateurs peuvent voir la perspective.  

Types de 

perspectives  

Icône  Perspective accessible à  

 

En construction  (bleue)  Scripteurs, éditeurs et gestionnaires  

Éditeur (grise)  Éditeurs et gestionnaires  

Publiée  (bleue)  Lecteurs, visiteurs, scripteurs, éditeurs et 

gestionnaires  

Privée (or)  Auteurs de perspectives spécialement 
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désignés et tous les gestionnaires  

Une bordure rouge entourant lôic¹ne dôune perspective indique que la perspective 

contient des notes que vous nôavez pas lues, ou des notes qui ont été modifiées depuis la 

dernière lecture que vous en avez faite.  
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%ÆÆÁÃÅÒ ÄÅÓ ÏÂÊÅÔÓ ÄȭÕÎÅ ÐÅÒÓÐÅÃtive  

Vous pouvez effacer un objet dôune perspective, si vous °tes lôauteur de lôobjet.  

Pour effacer des objets dôune perspective:  

1. {ŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ ƭΩƻōƧŜǘ ƻǳ ƭŜǎ ƻōƧŜǘǎ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ǾƻǳƭŜȊ effacer.  
2. Sélectionnez Effacer à partir du menu déroulant Éditer 

 

Les objets effacés sont absents de la perspective, mais demeureront actifs dans la base de 

données. Si un objet effacé est situ® dans lôen-t°te, il demeurera dans lôen-tête. Si un objet 

effacé est situ® dans plus dôune perspective, il existera dans les autres perspectives. Les 

notes effacées peuvent apparaître dans les recherches effectuées par les scripteurs, 

éditeurs et gestionnaires. Les éditeurs et gestionnaires peuvent aussi chercher 

spécifiquement des notes effacées.  
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3ÕÐÐÒÉÍÅÒ ÄÅÓ ÏÂÊÅÔÓ ÄȭÕÎÅ ÐÅÒÓÐÅÃÔÉve 

Vous pouvez supprimer un objet dôune perspective à condition que vous soyez lôun des 

auteurs de la perspective.  

Pour supprimer des objets dôune perspective:  

1. S®lectionnez lôobjet ou les objets que vous voulez supprimer.  

2. Sélectionnez Supprimer à partir du menu déroulant Éditer. 

 

Les objets supprimés sont effacés de la base de donn®es. Si lôobjet est situ® dans lôen-tête 

de la perspective ou sur dôautres perspectives dans la base de donn®es, la note sera 

également effacée de ces autres emplacements. Les éditeurs et les gestionnaires peuvent 

chercher pour des notes supprimées.  
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Utiliser les en -têtes 

Les en-têtes peuvent vous permettre de mettre en évidence de lôinformation et de disposer 

des objets de Knowledge Forum au-dessus du corps principal de la perspective. Côest une 

manière pour les auteurs de perspectives de contrôler une section de la perspective qui ne 

peut pas être changé par la plupart des autres utilisateurs. Les auteurs de perspectives 

peuvent ajouter de multiples en-têtes à une perspective et les éditer. Les en-têtes 

contiennent un titre, sont affichés dans une colonne ou une rangée, affichent des notes, 

images, fichiers joints ou vidéos, et peuvent °tre list®s dans lôordre d®siré. Vous pouvez 

aussi ajuster la hauteur de la zone dôen-tête et activer une barre d®roulante pour lôen-tête.  

Pour créer un en-tête pour une perspective:  

1. Sélectionnez Nouvel en-tête à partir du menu déroulant Perspective. 

 
2. Un nouvel en-tête apparaîtra dŀƴǎ ƭŀ ȊƻƴŜ ŘΩŜƴ-tête. Si vous aviez sélectionné 

quelconque objet, il apparaitra dans le nouvel en-tête. !ǳǘǊŜƳŜƴǘΣ ƭΩŜƴ-tête sera vide.  

3. Appuie sur le bouton  dans le nouvel en-tête. [ŀ ŦŜƴşǘǊŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ ŘΩŜƴ-tête 
apparaitra.  
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4. Tapez ǳƴ ǘƛǘǊŜ Ł ƭΩŜƴ-tête dans le champ Titre de lΩŜƴ-tête.  
5. Sélectionne un type de visuel à partir de la liste du menu déroulant ¢ȅǇŜ ŘΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ. 
tŀǊ ŘŞŦŀǳǘΣ ƭΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ƛƴƛǘƛŀƭ Ŝǎǘ Affichage en rangée 

6. {ŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ ŘŜǎ ƻōƧŜǘǎ YƴƻǿƭŜŘƎŜ CƻǊǳƳ ŀŘŘƛǘƛƻƴƴŜƭ Ł ŀƧƻǳǘŜǊ Ł ƭΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ Řŀƴǎ ƭΩŜƴ-
tête à partir de la liste du menu déroulant Note, Perspective, Fichier joint, Clip Vidéo et 
image (optionnel). ±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ǎŜǳƭŜƳŜƴǘ ŎƘƻƛǎƛǊ Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘΩƻōƧŜǘǎ ŘŞƧà présents dans la 
perspective.  

7. Les objets sélectionnés apparaitront dans la section Ordre dans la séquence que vous 
les avez choisis. Si nécessaire, ŎƘŀƴƎŜȊ ƭΩordre en entrant un numéro ŘΩƻǊŘǊŜ à côté de 
ƭΩƻōƧŜǘ dans la section Ordre  

8. Sélectionner une image en Fichier joint ajoute une section Images jointes à la fenêtre.  
/ƻŎƘŜȊ ƭΩƻƴƎƭet Afficher dans le corps de la note ǇƻǳǊ ŀŦŦƛŎƘŜǊ ƭΩƛƳŀƎŜ Ŝƴ fichier joint 
Řŀƴǎ ƭΩŜƴ-tête (optionnel).  

9. Sélectionner un clip vidéo ajoute une section Vidéos à la fenêtre. /ƻŎƘŜȊ ƭΩƻƴƎƭŜǘ 
Afficher dans le corps de la note ǇƻǳǊ ŀŦŦƛŎƘŜǊ ƭŀ ǾƛŘŞƻ Řŀƴǎ ƭΩŜƴ-tête (optionnel).  

10. Si nécessaire, changez le nombre de pixels réservés ǇƻǳǊ ƭŀ ƘŀǳǘŜǳǊ ŘŜ ƭŀ ȊƻƴŜ ŘΩen-tête 
dans la section IŀǳǘŜǳǊ ŘŜ ƭΩŜƴ-tête.  

11. {ƛ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜΣ ŎƻŎƘŜȊ ƻǳ ŘŞŎƻŎƘŜȊ ƭΩƻƴƎƭŜǘ .ŀǊǊŜ ŘŜ ŘŞŦƛƭŜƳŜƴǘ ŘŜ ƭΩŜƴ-tête pour inclure 
ou non une barre de défilement.  

12. Cliquez sur .  
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Lôen-tête est ajouté à la perspective.  

Vous pouvez ®diter les param¯tres dôun en-tête en appuyant le bouton .  

Vous pouvez aussi ®diter le contenu dôun en-tête directement ̈  partir de la zone de lôen-

tête. Dans la zone de lôen-t°te vous pouvez ajouter des objets ¨ lôen-tête, changer lôordre 

que les objets apparaissent dans lôen-tête, et effacer des objets de lôen-tête.  

Pour ajouter un objet à un en-tête:  

1. /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭΩƻōƧŜǘ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ǎƻǳƘŀƛǘŜȊ ŀƧƻǳǘŜǊ Ŝt laisser le bouton de la souris enfoncé.  
2. DƭƛǎǎŜȊ ƭΩƻōƧŜǘ Řŀƴǎ ƭΩŜƴ-ǘşǘŜΣ Ł ƭΩŜƴŘǊƻƛǘ ƻǴ Ǿƻǳǎ ǾƻǳƭŜȊ ǉǳΩƛƭ ŀǇǇŀǊŀƛǎǎŜΦ 

 
3. Relâcher le bouton de la souris en "ŘŞǇƻǎŀƴǘϦ ƭΩƻōƧŜǘ Ł sa position  
4. [ΩŜƴ-ǘşǘŜ ǎŜ ǊŜŘŜǎǎƛƴŜǊŀ ŀǾŜŎ ƭΩƻōƧŜǘ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ ŀƧƻǳǘŞ.  

Pour changer lôordre dans lequel les objets apparaissent dans lôen-tête :  

1. /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭΩƻōƧŜǘ à réorganiser et tenez le bouton de la souris enfoncé. 
2. DƭƛǎǎŜȊ ƭΩƻōƧŜǘ Ŝƴ Ƴƻƴǘŀƴǘ ƻǳ Ŝƴ ŘŜǎŎŜƴŘŀƴǘ Řŀƴǎ ƭΩŜƴ-ǘşǘŜ ƧǳǎǉǳΩŁ ŎŜ ǉǳΩƛƭ ǎƻƛǘ Ł 
ƭΩŜƴŘǊƻƛǘ ŘŞǎƛǊŞ.  

3. Relâchez le bouton de la souris.  

Pour effacer un objet dôun en-tête :  

1. {ŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ ƭΩƻōƧŜǘ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ souhaitez effacer.  
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2. Sélectionnez Effacer à partir du menu déroulant de Éditer. 

 

Effacer un objet le fait simplement disparaître de cet en-tête spécifique. Un objet effacé 

dôun en-tête demeurera encore dans le corps principal de la perspective ou dans les autres 

en-têtes.  

Vous pouvez effacer enti¯rement lôen-t°te dôune perspective.  Cela se fait à partir du 

menu Éditer de lôen-t°te dans la fen°tre de lôen-tête. Si vous effacer lôen-tête de la 

perspective et quôun objet existe dans lôen-tête de la perspective et le corps de la 

perspective, lôobjet demeurera dans le corps de la perspective.  

Pour effacer un en-t°te dôune perspective:  

1. Cliquez sur  Ł ŎƾǘŞ ŘŜ ƭΩŜƴ-tête pour le retirer. La fŜƴşǘǊŜ ŘΩ;Řƛǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŜƴ-tête 
apparaitra.  

2. Cliquez  sur Effacer dans la section Effacer ƭΩŜƴ-tête de la perspective.  

N.B. : Une fois quôun en-tête est effacé, vous ne pouvez pas le récupérer.  

Si vous avez de multiples en-têtes, vous pouvez utiliser les icônes de flèches à la droite 

du titre de lôen-t°te pour d®placer lôen-tête vers le bas ou vers le haut.  

Pour changer lôordre des en-têtes dans une perspective:  

¶ Cliquez sur pour déplacer un en-tête vers le haut.  

¶ Cliquez sur pour déplacer un en-tête vers le bas.  
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Copier des objets vers une perspective  

Vous pouvez copier des objets vers une autre perspective.  

Pour copier des objets vers une perspective différente:  

1. {ŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ ƭΩƻōƧŜǘ ƻǳ les objets que vous voulez copier. 
2. Sélectionnez Copier à partir du menu déroulant du Éditer. 

 
3. Ouvrez la perspective de destination, en utilisant la Liste des perspectives du menu 

déroulant Aller à.  
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4. Sélectionnez Coller à partir du menu déroulant de Éditer. 

 
5. [ΩƻōƧŜǘ ƻǳ ƭŜǎ ƻōƧŜǘǎ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ ŎƘƻƛǎƛs apparaitront dans la perspective.  

Les objets existeront dans les deux perspectives. Si vous ne voulez pas que lôobjet 

apparaisse dans les deux perspectives, enlève-le de la perspective originale.  
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Afficher des objets dans une perspective  

Il y a deux fa­ons dôafficher des notes dans une perspective. Vous pouvez afficher les 

notes comme des icônes que vous pouvez arranger visuellement ou vous pouvez les 

afficher comme une liste.  

  

Notes affichées en icônes  Notes affichées en liste 

Pour afficher les notes en icônes:  

¶ Sélectionnez Comme icônes à partir du menu déroulant Perspective. 

 






























































































































































































































